SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANHPHO CANTHG Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG THCS VA THPT LAI HOA
S6: 185/QD-THCS&THPTLH Lai Hoa, ngay 06 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyét
cua Truwong THCS va THPT Lai Hoa

HIEU TRUONG TRUONG THCS & THPT LAI HOA

Can cu thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ GD&PT ban
hanh diéu 1é trrong trung hoc co sé, truong trung hoc phé théng va triong trung
hoc phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Quyét dinh s6 5756/0P-BGDPT ngay 25/12/2017 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc cdng bo Bé thi tuc hanh chinh thuge pham vi chite ndang quan
ly ciia B Giao duc va Pao tao;

Xét d@é nghj cua T6 trucng vin phong.
QUYET PINH:
“Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh ndy thi tuc hanh chinh thugc tham
quyén giai quyét cua Truong THCS va THPT Lai Hoa (kem theo phu luc).
1. Tha tuc s6 1: RGt ho so hoc ba
2. Thi tuc s6 2: Cép ban sao hoc ba
3. Thu tyc s6 3: Rat bang tét nghiép, ching nhan
4. Thu tuc sb 4: Xac nhan két qua hoc tap
5. Thu tuc s6 5: X4c nhan hoc sinh dang hoc
6. Tha tuc s6 6: Chuyén truong di
7. Thu tyc s6 7: Tiép nhan hoc sinh chuyén truong dén.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
biéu 3. Can b9, vién chirc, ngudi lao dong nha truong, cac to chic va cd nhan
lién quan can ctr Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Niém yét bang TB;

- bang Website, Zalo truong;
- Luu: VT.

Huynh Biru Tuin



THU TUC SO 1
RUT HO SO, HQC BA
(Ban hanh kém theo OP so: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Tham guyen giai

Ciac bwéc thuc hién Thanh phan hé so Thai han giai quyét quyét

- Bwéc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho)
truc tlep dén Vian phong nha trudng Xin mau
don (mdu 01) va hoan chinh ni dung.

- Buéc 2: Can bo phu trach tiép nhan don, | - Pon xin rat hd so, hoc ba theo mau 01.
kiém tra noi dung don. Ra phiéu hen tra két | - S6 lugng: 01 bo.

qua.

- Buéc 3: Pung hen ca nhan dén Vin phong
truong dé nhan két qua.

01 ngay lam vigc tir | Hi€u truong, hoac
khi nhan du ho so| Pho hi¢u truong
theo yéu cau. (duoc uy quyen)

* Cin cir phap Iy TTHC: Théng ur s6 32/12020/TT-BGDPT ngdy 15/9/2020 cria B GD&DT ban hanh diéu 1é trwong trung hoc co
sa, truong trung hoc pho théng va truong trung hoc pho théng cé nhiéu cap hoc.




THU TUC SO 2
CAP BAN SAO HQC BA
(Ban hanh kém theo OP sé: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Tham guyen giai

Ciac bwéc thuc hién Thanh phan hé so Thai han giai quyét quyét

- Bugc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho)
truc tlep dén Vin phong nha trudng Xin mau
don (mau 02) va hoan chinh noi dung.

- Bwéc 2: Can bo phuy trach tiép nhan don,
kiém tra noi dung don. Ra phiéu hen tra két
qua.

- Buéc 3: Pung hen ca nhan dén Vin phong
truong dé nhan két qua.

- Don xin xin cap ban sao hoc ba theo | Cham nhat 02 ngay | Hiéu truéng, hoic
mau 02. lam ‘viéc tor khi nhan Phé hiéu truong
- SO lugng: 01 bo. da ho so theo yéu cau. | (duogc uy quyen)

* Ciin cir phap Iy TTHC: Théng ur s6 32/12020/TT-BGDPT ngdy 15/9/2020 cuia B6 GD&DT ban hanh diéu 1é trwong trung hoc co
sa, truong trung hoc pho théng va truong trung hoc pho théng cé nhiéu cap hoc.




THU TUC SO 3
RUT BANG TOT NGHIEP, CHUNG NHAN
(Ban hanh kem theo OP so: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Tham guyen giai

Ciac bwéc thuc hién Thanh phan hé so Thai han giai quyét quyét

+ Nguoi hoc nhan truc tiép: xuat
trinh Can cudc cong dan hoac giay

to ¢ dan anh hop 1€ khac.

- Bugc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho) ~ o
+ Nhan thay (cha, me, nguoi giam

truc tlep dén Vin phong nha trudng yéu cau ho):

rut bang tét nghiép, chiing nhan.

- Buéc 2: Can bo phuy trach tiép nhan yéu cau.
- Buéc 3: Kiém tra thong tin hop 18, tién hanh
cap phat bang tot nghiép, chiing nhan.

01 buodi lam viéc tir khi
- Bon uy quyén nhan thay theo mau nhan da hd so theo yéu | Cén bo phu trach
- CCCD cua nguoi ty quyen va| cau.
nguoi duoc wy quyén nhan thay
(photo chiing thyc hodc photo ¢6 ban
chinh ddi chiéu).

* Can co phap ly TTHC:

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua Bd GD-DT vé viéc Ban hanh Quy ché quan Ii bang tét nghiép trung hoc co
sd, bang tot nghiép trung hoc pho théng, bang t6t nghiép trung cap su pham, bang tét nghiép cao dang su pham, bang tét nghiép, chang
chi gi4o duc dai hoc va ching chi cia hé théng gido duc qudc dan;




THU TUC SO 4
XAC NHAN KET QUA HOC TAP
(Ban hanh kem theo OP so: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Tham guyen giai

Ciac bwéc thuc hién Thanh phan hé so Thai han giai quyét quyét

- Bugc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho)
truc tlep dén Vin phong nha trudng Xin mau
don (mau 03) va hoan chinh noi dung.

- Bwéc 2: Can bo phuy trach tiép nhan don,
kiém tra noi dung don. Ra phiéu hen tra két
qua.

- Buéc 3: Pung hen ca nhan dén Vin phong
truong dé nhan két qua.

- Pon xin xac nhan két qua hoc tap | Cham nhat 01 budi lam | Higu trusng, hodc
theg mau 03. Viéc tu khi‘ nhan da ho so| Phd hiéu truong
- SO lugng: 01 bo. theo yéu cau. (duoc uy quyen)

* Ciin cir phap Iy TTHC: Théng ur s6 32/12020/TT-BGDPT ngdy 15/9/2020 cria B GD&DT ban hanh diéu 1é trwong trung hoc co
sa, truong trung hoc pho thong va truong trung hoc pho théng cé nhiéu cap hoc.




THU TUC SO 5
XAC NHAN HOC SINH PANG HQC
(Ban hanh kem theo OP so: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Tham guyen giai

Ciac bwéc thuc hién Thanh phan hé so Thai han giai quyét quyét

- Bwéc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho)
truc tlep dén Vian phong nha trudng Xin mau
don (mdu 04) va hoan chinh ni dung.

- Bwéc 2: Can bo phu trach tiép nhan don,
kiém tra noi dung don. Ra phiéu hen tra két
qua.

- Buéc 3: Pung hen ca nhan dén Vin phong
truong dé nhan két qua.

- Pon xin xac nhén dang hoc tai| 01 budi Iém viéc tu khi | Hiéu truéng, hoac
truong theo mau 04. nhan du ho so theo yéu | Pho hi¢u truong
- S0 lugng: 01 bo. cau. (duoc uy quyen)

* Cin cir phap Iy TTHC: Théng ur s6 32/12020/TT-BGDPT ngdy 15/9/2020 cria B GD&DT ban hanh diéu 1é trwong trung hoc co
sa, truong trung hoc pho théng va truong trung hoc pho théng cé nhiéu cap hoc.




THU TUC SO 6
CHUYEN TRUONG PI
(Ban hanh kém theo OP so: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Cac bwéc thuc hién

Thanh phan hé so

Thoi han giai quyét

Tham quyén giai quyét

- Bwéc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho)
tryc tiép lién hé truong muon chuyén dén hoan
chinh mau don (mdu 05) va cd xac nhan chap
thuan tiép nhan cua Hiéu truong truong
chuyén dén.

- Bwéc 2: Hoc sinh (cha, me, nguoi giam ho)
hoan chinh hd so, thu tuc theo quy dinh nop
tryc tiép Van phong truong.

- Buéc 3: Cén bo phu trach tiép nhan hd so,
kiém tra tinh hop 1&. Ra phiéu hen tra két qua.

- Bwéc 4: Can bo phu trach trinh Hiéu truong,
xin y kién va duoc chap thuan cho chuyén di.

- Buéc 5: Pung hen c4 nhan dén Vin phong
truong dé nhan két qua.

Pon xin chuyén

truong theo mau 05 (c6
X&c nhdn trwong chuyén
daen).

+ S6 lwong: 02 ban.

02 ngay lam viéc tu khi
nhan du ho so theo yéu cau.
(Luu y: Viéc chuyén truong
chi thuwc hién sau khi ket
thic HK1 hogc trong thoi
gian hé dén truéc khi khai
gidng nam hoc moi).

- Co quan thyuc hién TTHC:
Truong THCS&THPT Lai
Hoa.

- Chuyén di ngoai Tinh,
Thanh phé:

+ Cap THPT do So GD&PT
Can Tho giai quyét.

+ Cap THCS do UBND x&
giai quyét.

* Ciin ctr phap Iy TTHC:

- Théng tw s6 50/2021/TT-BGDDOT ngay 31/12/2021 ciia B6 GD&DT Sira déi, bé sung mét sé dieu Quy dinh chuyén triong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cdc trwong trung hoc co s va truong trung hoc phé ban hanh kém theo Quyér dinh sé 51/2002/Q0B-BGDPT
ngay 25/12/2002 cua B¢ truong Bg Gido duc Dao tao.
- Théng tw s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua B GD&DT Quy dinh vé phan quyen phan cdp va phan dinh tham quyén thyc
hién nhiém vu quan Ii nha nwéc cua chinh quyen dia phwong hai cdp doi Voi giao duc phé thong.
- Céng van s6 504/SGDPT-GDTrH&GDNN ngay 04/8/2025 cia S6 GDPT Can Tho, hwéng dan chuyén trieong va tiép nhan hoc sinh
hoC tai cdc trirong trung hoc trén dia ban thanh phé Can Tho.




THU TUC SO 7
TIEP NHAN HQC SINH CHUYEN TRUONG PEN
(Ban hanh kem theo OP so: 185/0P-THCS&THPTLH, ngay 06/10/2025
cua Hiéu truong Truong THCS&THPT Lai Hoa)

Cac bwoc thuc hién

Thanh phan hé so

Thoi han giai quyét

Tham quyén giai quyét

- Bwéc 1: Hoc sinh (cha, me, nguoi
giam ho) 1am don xin chuyén dén
theo Mdu 06 tai Van phong trudng.

- Bwéc 2: Can bo phu trach tiép nhan
don va huéng dan tha tuc, hd so.

- Buwoc 3: Can bo phu trach trinh Hiéu
tredng, Xin ¥ Kién va duoc chip thuan
tiép nhan.

- Buéc 4: Cé nhan hoan chinh cac hd
so, thu tuc ding quy dinh ndp Vian
phong truong.

- Pon xin chuyén truong theo
Mdu 06 (c6 xac nhdn truong
chuyén di).

- Hoc ba ban chinh

- Gidy chang nhan trang tuyén
vao dau cap (doi véi cap THPT).
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong
do HT truong noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong
do UBND xa cap (d6i véi
THCS); Giam d6c S¢ GD&DPT
cap (d6i voi THPT).

+ S6 lwong: 01 bo.

02 ngay lam viéc tu khi
nhan du hd so theo yéu cau.
(Luu y: Viéc chuyén trurong
chi thuwc hién sau khi két
thic HK1 hogc trong thoi
gian hé dén truéc khi khai
gidng nam hoC moi).

- Co quan thyuc hién TTHC:
Truong THCS&THPT Lai
Hoa.

- Chuyén dén tir Tinh, Thanh
phd khéc:

+ Cap THPT do S6 GD&DPT
Can Tho giai quyét.

+ Cap THCS do UBND x&
giai quyét.

* Ciin et phap Iy TTHC:

- Théng tw s6 50/2021/TT-BGDDOT ngay 31/12/2021 ciia B6 GD&DT Sira déi, bé sung mét sé dieu Quy dinh chuyén triong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cdc trwong trung hoc co s va truong trung hoc phé ban hanh kém theo Quyér dinh sé 51/2002/Q0B-BGDPT
ngay 25/12/2002 cua Bé truong Bg Gido duc Ddo tao.
- Théng tw s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 ciia B6 GD&EPT Quy dinh vé phan quyén, phan cdp va phdn dinh tham quyén thyc
hién nhiém vu qudn Ii nha meéc cua chinh quyén dia phwong hai cdp doi véi gido duc phé thdng.
- Cong vin s6 504/SGDPT-GDTrH&GDNN ngay 04/8/2025 ciia S¢ GDBPT Cén Tho, hiéng dan chuyén trieong va tiép nhdn hoc sinh
hoc tai cdc trirong trung hoc trén dia ban thanh phé Can Tho.
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