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TRUONG THCS & THPT LAI HOA Dic 1p - Tu do — Hanh phic
86: 22 /KH-THCS&THPT.LH Vinh Chdu, ngay 22 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Thue hién cii cach hanh chinh nim 2024

Cin cir tinh hinh thuc t& tai don vi, trudng THCS&THPT Lai Hoa xay
dung K¢é hoach vé viéc thuc hién cai céch hanh (CCHC) chinh nim 2024, vdi
céc ndi dung chi yéu nhur sau: .

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich
- iy manh céng tic CCHC, trong tAm 14 ci cach thii tuc hanh chinh tai

don vi, ting cuong sit dung céng nghé thong tin trong cdng tc quan li trong
nha trudng, ndng cao chét lwong CCHC dam bao thuin loi cho td chic, c4 nhin
khi tham gia giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nang cao nhdn thic cia ddi ngli can bd, gido vién, nhin vién nha
trudng vé y nghia va tAm quan trong ctia viée thuc hién CCHC tai don vi va ddi
v6i cong viéc minh phu trach;

- Cai thién, ning cao chi s6 CCHC tai don vi.

2. Yéu ciu

Viée trién khai thuc hién Ké hoach CCHC tai don vi phéai dam béo thoi
gian, chat luong va dat dugc nhén thirc tir tht ca cén bd, gido vién, nhan vién
trong toan don vi.

II. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cai cch thé ché |

- Nang cao chit luong céc van ban hanh chinh tai don vi, cdc vin ban bdo

cdo cac cap va xem day la khau dot pha vé viéc ban hanh cac vin ban hanh
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chinh di vao thyc chat, tranh din giai dai dong, ding tir ngit khong khong phu
hop véi phong cach vin ban va cé tinh kha thi cao;

- Céc b phén chuyén mén trong trudng (vin phong, chuyén mén, cong
doan, doan thanh nién, héi chir thap d6, hdi khuyén hdi va cac hdi dbng tir vén
khic...), xay dung day du ké hoach hoat ddng mét cach khoa hoc, chi tiét, ngén
gon c6 tinh kha thi cho timg chuyén ¢ hoat dong ciia mdi b phén.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- C6 giai phép tinh gidm va nang cao chét lwong cac cudc hop tai don vi,
ban bac dén chu, cong khai, minh bach céc vin dé con cé nhidu y kién khac
nhau va di dén thdng nhét véi sur ddng thuén cao;

- X&y dung céc van ban hanh chinh chi dao tai don vi ¢6 tinh thuc tidn va
kha thi so véi thuc t& hoat dong tai don vi; ban hanh B tha tuc hanh chinh
(diéu chinh, sta d6i) niém yét cong khai tai don vi giip nhan din dén lién hé
cong tac hiéu rd cée thil tuc cin thiét va dwoc giai quyét kip thdi, ding thoi
gian quy dinh;

- Giai quyét kip thdi, cong khai ¥ kién, kién nghi ctia t& chitc c4 nhan vé
quy dinh hanh chinh va viéc thuc hién nhiém vu gido duc tai don vi, nang cao
ky luat, ky cwong hanh chinh;

- Ung dung Céng nghé thong tin, ning cao chit luong hoat dong cua Bo
phan tiép nhén hd so va tra két qua, xir Iy va tra két qua hd so thi tuc hanh
chinh ¢am bao ding quy ché.

3. Cii cich td chirc b may

- Thuc hién ¢6 hiéu qua cong téc tinh gidn bién ché theo Nghj quyét sb
39- NQ/TW ngay 17/4/2015 cua B Chinh tri;

- Phén céng nhiém vy, b4 tri cdng vigc clia can bg, gido vién, céng nhan
vién phi hop véi vi tri viéc lam, s& trudng, nang luc cong tic va tidu chuin

nghiép vu ngach cong chirc, vién chirc;
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- R4 sodt, bd sung quy ché lam viéc ciia co quan, ndi quy trudng hoc, ni
quy hoc sinh d4m béo tinh c6 dong, d& hiu, tinh kha thi phu hgp véi thuc té
don vi va dia phuong.

4. Xay dung va nang cao chit lwgng ddi ngii cin bd, cong chirc, vién

chic

- Tiép tuc thyc hién D& 4n ciia S& Gido duc va Pio tao vé boi dudng doi
ngfll gido vién, can bd quén li, qui hoach, cir di dao tao trinh do trén chudn va b
tri sir dung can bo, gido vién phu hop voi nghé nghiép va s& trudng cong tac;

- R4 sodt trinh d6 néng luc, hiéu qua thuc hién nhiém vu gido duc cta can
bd gido vién, nhan vién trong viéc thuc hién tinh gian bién ché theo tinh than
Nghi quyét 39-NQ/TW, ngay 17/4/2015 ciia Bd Chinh trj va Nghi dinh sé
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh pht vé chinh sdch tinh gian bién
ché;

- Thuc hién ding cac quy dinh vé ky két hop dong lao ddng theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP;

- T chirc danh gia xép loai cén bd, gido vién, nhan vién trén co sd vi tri
cong viée va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao; xir li kip thoi, ding qui
dinh dbi véi céc hanh vi vi pham phép luét, vi pham dao dirc cong vu, dao dirc
nghé nghiép ddi v6i can bd gito vién va nhén vién; trién khai kip thoi cdc quy
dinh, k& hoach ciia S& Gio duc va Pao tao vé chic danh, m3 s ngach va tiéu
chuan chuyén mén ngach céng chirc, vién chirc; trién khai ké hoach bbi dudng
thudng xuyén va tdng két ké hoach trén vio thang 5/2024 theo qui dinh cia S&
Gido duc va Pao tao, tb chitc d4nh gia xép loai cong chite, vién chirc hang nim
theo quy dinh.

5. Cai cach tai chinh cong

- Ban hanh quy ché chi tiéu ngi bd, dam bio chi tidu hisu qué, tiét kiém,
thue hién phan phoi thu nhdp tang thém trén co s& muc d¢ hoan thanh nhiém vy
cua can b, gido vién va nhan vién; thuc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san

cong theo quy dinh, xdy dung phwong 4n tu chi theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-
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CP ngly 14 thing 02 nim 2015 cda Chinh phu; ting cutmg (ing dung Cong
nghg thong tin vao quan 1y tai chinh; cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh;
- Thye hién phan phéi thu nhap tiét kiém, hiéu qua dya trén co s& phin
logi mire d§ hoan thanh nhiém vu can bd, gido vién va nhén vién tai don vi;
- Ting cudng thye hanh tiét kiém, chéng ling phi theo tinh than Chi thi
s6 21-CT/TW ngay 21/12/2012 ctia Ban B thu Trung wong Dang va Chi thj s
30/CT-TTg ngay 26/11/2012 ctia Thu tudng Chinh phu.
6. Hi¢n dai héa nn hanh chinh
- Xay dung ké hoach Ung dung cong nghé thong tin trén moi linh vuc
cdng téc tai don vi theo timg nim hoc; ting cudng viée ting dung cong nghé
thong tin trong giang day, quan 1y; viéc trao dbi tai liéu, vén bén, thong tin, bao
cdo clia mdi ca nhén tai don vi dugce thyc hién hoan toan théng qua hé thong
hop thur dién tir (S& cép) va céc phuong tién lién lac khéc ;
- Timg bude ning cao chét lugng trang thong tin dién cta don vi.
7. Cong tic chi dao, didu hanh
- Ban hanh K& hoach CCHC kip thoi, ding thoi gian qui dinh va bdo cdo
déy du viée thue hién CCHC vé S& Gido duc va Pao Tao;
- Tang cuong cong tac tuyén truyén CCHC nhim nang cao nhén thic ctia
toan thé cén bo, gido vién, cong nhan vién trong toan don vi;
- Gan két qua thyc hién CCHC véi cong téc thi dua khen thudng tai don
vi va t chirc tw dénh gid, chim diém cong tic CCHC tai don vi theo dting quy
dinh.
IIL. GIAI PHAP
1. Tang cudng cong tac chi dao va kiém tra cac b6 phén tai don vi trong
viée xdy dung ké hoach hoat ddng ctia bé phan minh, trong d6 c6 ndi dung thyc
hién viéc CCHC;
2. Gén két qud CCHC va chit lugng phuc vu nhan dan dén lién hé cong

tic vdi cong tdc thi dua cta timg b phédn, ca nhén trong don vi;
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3. xy dung ké hoach tuyén truyén CCHC mot cich sdu réng dén timg
cdn by, gido vién, nhan vién cia don vivéy nghia va tim quan trong va su can
thi€t clia viéc CCHC;

4. Ctr can b, cong chic, vién chiic cia don vi tham gia céc 16p bbi
dudng vé nghiép vu cong tic CCHC do cac cap t6 chirc (néu cd).

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. D4i véi Van Phong : X4y dung ké hoach hoat dong cu thé cho timg
cong viée phil hop véi chirc ning 14 noi tiép nhan va giai quyét cc loai hd so va

gidy to lién quan dén hoat dong hang ngdy cta nha trudng, ddi méi cung cach

phyc vu, ting cudng st dung cong nghé thong tin, giai quyét nhanh, gon céc
cdng viéc theo yéu cau, phuc vy nhiét tinh khi c6 khéch va phu huynh hoc sinh
dén lién hé cong viée, quan li hd so sb sach nha trudmg mét cach khoa hoc, hiéu
qué; céi tién ky thust xay dung céc vin ban chi dao clia nha trudng mot cich
thiét thue hidu qué hon.

2. Dbi véi bd phén chuyén mén: Chi dao tb chuyén mén d6i méi céc cudc
hop theo hudng thiét thuc, sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ctru bai
hoc va chi trong vao céc hoat déng va giang day hiéu qua; don gidn héa mot sb
thii tuc hd so s6 sach nhung khéng 4nh hudng dén chit lugng chuyén mén va
khéng nim trong c4c hd so phai ¢6 theo quy dinh; d6n déc chi dao cac tb trudng
chuyén mén trong viéc thuc hién nhiém vu chuyén mén va cai cach hanh chinh
ngay tai ) phu trach, x4y dung ké hoach hoat dong theo tudn, thang, hoc ky va
nam hoc.

3. Déi véi céc td chuyén mén: dbi méi sinh hoat chuyén mén theo huéng
nghién ctu bai hoc, théo ludn chuyén d&, han ché cac cudc hop thudng xuyén
mang tinh hanh chinh sy vu; xdy dyung ké hoach ting cuong Ung dung céng
ngh€ thdng tin trong gidng day; c6 giai phép nang cao chét luong hoi hop, sinh
hoat chuyén mon, sinh hoat chuyén dé, tinh gidm céc thil tuc hanh chinh khong
con phi hgp; méi gido vién phai néu guong trude hoc sinh, gitr gin dao dirc 161
sbng, tac phong chuén muc, chuyén nghiép trong nghé nghiép clia minh; huéng

ung va thyc hién t6t cac cudc van dong cla nganh.
5
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4. Dbi v6i cic td chirc doan thé : xdy dung ké hoach CCHC trong linh
vuc ciia minh gén lién véi viéc thuc hanh tiét kiém trong chi tiéu, tinh gon ho so,
giam giéy t& hanh chinh, dam bao viéc thuc hién nhiém vu hiéu qua cao nhit.
thudng xuyén tham muu cho linh dao nha trudng chi dao thuc hién tét cac
phong trao trong pham vi nha trudng cling nhu cic phong trio theo yéu cu cia

cac co quan doan thé cap trén.

Noi nhin KT. HIEU TRUONG

- S GD&DT; PHO HIEU TRUONG

- Hiéu trudng;

- C4c P. Hiéu trudng; ,
- C4c bd phén; /’——
- Lum: VT. ; //// //7
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